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Stellenausschreibung Ordinationsassistenz 
 
Für unsere internistische Facharztordination suchen wir eine Ordinationsassistenz im 
Beschäftigungsausmaß von ca. 12 Wochenstunden (primär Mo und Di; Mi und Do nach 
Vereinbarung). 
 
Ihre Aufgaben: 

- Am Empfang und am Telefon sind Sie die erste freundliche Ansprechperson 
- Alle Tätigkeiten einer Ordinationsassistenz in einer internistischen Ordination 
- Administrative und organisatorische Aufgaben 
- Zusammenarbeit im Ordinationsteam 

 
Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder in Ausbildung 
- Engagement und Freude an der Arbeit mit Patientinnen und Patienten  
- Freundliches und respektvolles Auftreten 
- Teamfähigkeit und Flexibilität 
- Eigenverantwortliches und lösungsorientiertes Arbeiten 
- Organisationsgeschick 
- Ausgezeichnete PC-Kenntnisse, MS-Office 

 
Unser Angebot: 

- Gute Arbeitsatmosphäre in einer gut ausgestatteten Ordination 
- Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- Respektvolle und wertschätzende Zusammenarbeit im Team 
- Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
- Übertarifliche Entlohnung 

 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung unter christoph.saely@aks.or.at. 
 
 
Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Univ.-Prof. Dr. Christoph Säly  
(Email: christoph.saely@aks.or.at).  


