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Fiir unsere Gemeinschaftspraxis suchen wir

ab sofort oder nach Vereinbarung eine
Ausgebildete Ordinationsassistenz

mind.25 Std.

Aufgabenbereich:

e Organisation des Ordinationsablaufs von Terminvereinbarung (iber Empfang,
Patientenbetreuung und Labortatigkeit (Blutabnahme, EKG, etc.)

e Administrative Tatigkeiten und Verwaltung in der EDV

e Assistenz bei Untersuchungen

Anforderungen:

e Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz mit Berufserfahrung

e sehr gute EDV Kenntnisse, Kenntnisse in Praxissoftware Innomed von Vorteil
e Freundlichen und einfiihlsamen Umgang mit Patienten und im Team

e Freude und Interesse in der Begegnung mit Menschen

e Souverdaner Umgang mit Stress und hohem Patientenaufkommen

Was wir bieten:

e Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

e Abwechslungsreiche und vielseitige Aufgabenbereiche

e Unser Team arbeitet verlasslich, eigenverantwortlich und selbststandig

e Ein freundlicher und wertschatzender Umgang mit den Patientinnen und
untereinander hat fiir uns hohen Stellenwert

e Die Bezahlung ist ausgerichtet am Stundenausmal, sowie Berufserfahrung und
Ausbildung, und liegt Gber der Grenze des Kollektivertrages

Wir freuen uns, wenn sie sich angesprochen fiihlen!
Bitte richten sie ihre schriftliche Bewerbung per Mail an:

praxis@dr-feurstein.at



