
Ich suche zur Verstärkung meines Teams 

eine(n) Ordinationsassistent:in (m/w/d) 

mit abgeschlossener Ausbildung! 

Wir sind eine junge HNO-Wahlarztordination mitten in Dornbirn. Mein kleines Team und 
ich möchten expandieren und brauchen daher Deine Unterstützung zum 
nächstgelegenen Zeitpunkt. 

Vorgesehen ist vorerst ein Arbeitsumfang von 2-4 Stunden / Woche (mit fakultativer 
Ausdehnung). 

Ich wünsche mir: 
- eine abgeschlossene Ausbildung für Ordinationsassistenz 
- freundlicher und zugewandter Charakter 
- einfühlsamer Umgang mit Menschen 
- Lernbereitschaft (Hörtest, Allergieaustestung, ev. Blutabnahme) 
- gute Deutschkenntnis in Wort und Schrift 

Ich biete: 
- ein angenehmes Arbeitsklima im kleinen Team 
- einen wertschätzenden Umgang untereinander 
- eine Bezahlung über Kollektivvertrag 

Deine Aufgaben: 
- Patientenadministration (Aufnahme ‚DrMac‘, Terminvergabe, Telefon, Email) 
- Audiometrie + Allergieaustestung 
- Blutabnahme aus der Vene 
- Assistenz bei kleinchirurgischen Eingriffen 
 

Bei Interesse sende Deine Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto, Lebenslauf, 
Ausbildungsnachweis) an ordination@hno-heinzle.at. 

Dornbirn, am 4. Juni 2025

HNO Ordination Dr. Frank Heinzle ⎮ Rathausplatz 4 ⎮ 6850 Dornbirn

Telefon: +43 5572 40240 ⎮ Email: ordination@hno-heinzle.at ⎮ www.hno-heinzle.at
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