
Stellenausschreibung: 

Ordinationsassistent/in (m/w/d) für Facharztpraxis für Orthopädie 

Wir suchen eine engagierte Ordinationsassistentin / einen engagierten Ordinationsassistenten 
(m/w/d) zur Verstärkung unseres Teams in einer etablierten orthopädischen Facharztpraxis. 

Anstellung: Teilzeit (20 Stunden pro Woche) 
Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung 
Bezahlung: deutlich über Kollektivvertrag, abhängig von Qualifikation und Erfahrung 

Ihr Profil: 

 Idealerweise abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz / Arztassistenz

 In Ausbildung zur Ordinationsassistent/in

 Freundliches Auftreten, Teamgeist und Zuverlässigkeit

 Interesse an orthopädischen Themen und Freude am Umgang mit Patientinnen und 
Patienten 

Ihre Aufgaben: 

 Assistenz bei Behandlungen und Untersuchungen

 Organisation von Ordinationsabläufen und Terminplanung

 Administrative Tätigkeiten (elektronische Dokumentation, Patientendatenverwaltung)

 Kommunikation mit Patient:innen und Zuweiser:innen

Wir bieten: 

 Ein freundliches, wertschätzendes Team und ein angenehmes Arbeitsumfeld

 Attraktive Bezahlung deutlich über dem Kollektivvertrag

 Möglichkeit zur beruflichen Weiterentwicklung und Fortbildung

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen orthopädischen Praxis

Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an: 

Bewerbung@praxis-peintner.at 




