Stellenanzeige fiir Frauenarztpraxis — Gyniakologie

Wir suchen herzliche Verstarkung fiir unser Praxisteam!
Ordinationsassistentin in Teilzeit (hach Vereinbarung)

Frauenarztpraxis in Bludenz (Vorarlberg)

In unserer modernen und patientinnenorientierten Frauenarztpraxis in Bludenz suchen wir eine
motivierte, einfiihlsame und zuverlassige Ordinationsassistentin , die unser kleines, kollegiales
Team bereichert. Bei uns steht die ganzheitliche Betreuung von Frauen in allen Lebensphasen im
Mittelpunkt - von der Jugendgynakologie iiber Schwangerschaftshegleitung bis zur Menopause.

Deine Aufgaben bei uns:

¢ Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Patientinnen (du bist oft die erste und wichtigste
Ansprechperson!)

e Terminmanagement, Telefon- und E-Mail-Korrespondenz

* Administrative Arbeiten (Patientinnenkartei, Befundverwaltung, Kassen- und Privatabrechnung)
* Assistenz bei gynakologischen Untersuchungen

* Hygiene, Sterilisation und Aufbereitung von Instrumenten

* Bestellwesen, Lagerhaltung und allgemeine Ordinationsorganisation

Das bringst du idealerweise mit:

¢ Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistentin (MAB) oder Bereitschaft zur Ausbildung in
der Hermes Schule als Ordinationsassistentin.

Berufserfahrung in einer Ordination von Vorteil — Wiedereinsteigerinnen oder motivierte
Quereinsteigerinnen sind aber herzlich willkommen!

Sehr gute Deutschkenntnisse (Wort & Schrift)

* Einfuhlsames, diskretes und empathisches Auftreten — besonders im sensiblen gynakologischen
Bereich

Gute EDV-Kenntnisse (Ordinationssoftware, MS Office)

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Freude an der Arbeit mit Frauen in unterschiedlichen
Lebenssituationen



Wir bieten dir:

* Angenehmes, wertschatzendes Arbeitsklima in einem kleinen, familidren Team

Flexible Arbeitszeiten: Teilzeit (z. B. 20-30 Wochenstunden) oder wir finden eine passende
Loésung!

Entlohnung nach Kollektivvertrag der Arztekammer Vorarlberg (mit automatischen
Vorriickungen je nach Berufsjahren) — gerne mit attraktiver Uberzahlung je nach Qualifikation
und Erfahrung (z. B. ab ca. 2.300-2.500€ brutto bei Vollzeit, je nach Stufe)

¢ Keine Nacht- oder Wochenenddienste

Fortbildungsmaéglichkeiten Ausbildung in der Hermes Schule als Ordinationsassistentin
und gynakologische Spezialisierungen.

Gute Offi-Anbindung

Du méchtest in einem sinnvollen Job arbeiten, wo du Frauen in intimen und wichtigen Momenten ihres
Lebens unterstutzt und mit einem Lacheln den Praxistag verschénerst? Dann passt du perfekt zu uns!

Wir freuen uns sehr auf deine Bewerbung!
Bitte sende deine Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, evtl. Dienstzeugnisse) per E-Mail an:

kanazirev@hotmail.com

oder per Post an:

Frauenarztpraxis Dr. N.Kanazirev
Schillerstr 2

6700 Bludenz

+436644262136

+43 555290802

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
Mit herzlichen GriiRen

Dr. Kanazirev



