
Kassenpraxis für Allgemeinmedizin 
Dr. Tobias Winder 

Schulstraße 2a 
6844 – Altach 

tobias@dr-winder.at 
 

 

Wir suchen ab sofort eine engagierte und empathische Ordinationsassistentin für eine Kassenpraxis 

für Allgemeinmedizin in Altach. 

Stundenausmaß:  

Teilzeitstelle im Umfang von circa 20 Stunden  

(Montag/Mittwoch/Freitag 08:00-12:00 Uhr, Donnerstag 16:00-19:00 Uhr) 

Ihre Qualifikationen: 

- Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistentin (erwünscht aber nicht zwingend 

notwendig) 

- Erfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil 

- Gute EDV-Kenntnisse 

- Freundliches und professionelles Auftreten, Empathie & Belastbarkeit im Umgang mit 

Patienten 

- Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit und Flexibilität 

Das Aufgabenfeld umfasst: 

- Empfang, Anmeldung und Betreuung der Patienten 

- Terminvereinbarung und -verwaltung 

- Eigenständige Durchführung von Untersuchungen wie Labor, EKG, Blutabnahmen etc. 

- Administrative bzw. sonstige anfallende Aufgaben 

Wir bieten: 

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen, gut strukturierten Praxis in einem 

jungen und motivierten Team 

- Eine Teilzeitstelle im Umfang von 20 Wochenstunden 

- Überdurchschnittliche Bezahlung über dem Kollektivvertrag, abhängig von Qualifikation und 

Erfahrung 

- Attraktive Lage der Ordination im Zentrum von Altach in einem Neubau 

Wenn Sie Interesse an dieser Position haben und gerne Teil unseres Teams werden möchten, dann 

senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: tobias@dr-winder.at 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Praxisteam Dr. Tobias Winder 
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