
Wir suchen mit Ende 2026 eine engagierte  und freundliche Ordinationsassistentin für eine 

dermatologische Kassenpraxis in Feldkirch 

Stundenausmaß: 

-Teilzeitstelle im Umfang von 8-20 Stunden 

Qualifikationen: 

 -Erfahrung im Umgang mit Patienten – Vorkenntnisse von Vorteil 

-Büroerfahrung ( Administration, Maschinschreibkenntnisse, Telefon) 

-Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistentin -erwünscht aber nicht zwingend       

notwendig 

 -Gute EDV Kenntnisse 

-Freundliches und geduldiges Auftreten, Empathie und Belastbarkeit in Umgang mit 

Patienten 

 - Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise 

 - Teamfähigkeit und Flexibilität 

Aufgabenfeld: 

 -Empfang, Anmeldung und Betreuung der Patienten 

 -Terminvereinbarung und -verwaltung 

 -Assistenz bei kleinen operativen Eingriffen+ Sterilisation+ Laseranwendungen 

 -Administration bzw. sonstige anfallende Aufgaben 

Wir bieten: 

-eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen Kassenpraxis als Teil     

eines freundschaftlichen Teams 

 -eine Teilzeitstelle min. 8 Std.- max 20 Std 

-Bezahlung über dem Kollektivvertrag abhängig von Qualifikation und Erfahrung 

-attraktive Lage im Zentrum Feldkirch- gut öffentlich erreichbar 

 

Wenn sie Interesse an dieser Stelle haben und gerne Teil unseres Teams werden wollen, dann 

senden Sie bitte Ihre Bewerbung schriftlich per Post incl. Lebenslauf an folgende Adresse: 

 Dr Claudia Schiessl 

 Reichenfeldgasse 8a 

 6800 Feldkirch 

 

Wir freuen uns darauf, sie kennenzulernen 

 



Praxis Dr Claudia Schiessl 


