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DR. SANDRA JAGER

FACHARZTIN FUR KINDER- UND JUGENDHEILKUNDE

Ordinationsassistenz (m/w/d) 30h Kinderarztpraxis Rankweil

Fur unsere moderne und familienfreundliche Kinderarztpraxis in Rankweil suchen wir zum
ehestmdglichen Eintritt eine engagierte Ordinationsassistenz (m/w/d) im Ausmalf} von 30
Wochenstunden.

Ihre Aufgaben

Freundlicher Empfang und Betreuung unserer kleinen Patienten sowie deren
Begleitpersonen

Terminvereinbarung und telefonische Auskunftserteilung

Organisation und Koordination des Ordinationsablaufs

Durchfuhrung einfacher medizinischer Tatigkeiten nach Einschulung

Vorbereitung, Reinigung und Desinfektion von Behandlungsraumen und Instrumenten
Verwaltung und Dokumentation von Patientendaten

Bestellwesen sowie allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

lhr Profil

Ausbildung als Ordinationsassistenz von Vorteil, aber keine Voraussetzung

Die berufsbegleitende Ausbildung zur Ordinationsassistenz kann bei Interesse (ber die
Praxis absolviert werden

Freude an der Arbeit mit Kindern und Familien

Freundliches, einfiihlsames und wertschatzendes Auftreten

Selbststandige, strukturierte und genaue Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit

Gute EDV-Anwenderkenntnisse

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einer etablierten
Kinderarztpraxis

Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld in einem kleinen, engagierten Team
Geregelte Arbeitszeiten

Umfassende Einschulung und Unterstitzung bei der Einarbeitung

Mdglichkeit zur berufsbegleitenden Ausbildung zur Ordinationsassistenz
Attraktive Bezahlung tber dem Kollektivvertrag, abhangig von Qualifikation und
Berufserfahrung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@sandrajaeger.at.
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