
Ordinationsassistent/in (m/w/d) gesucht 
Vollzeit (38 Stunden/Woche) – ab 01.01.2027 

Praxis für Kinder- und Jugendpsychiatrie / Lustenau 
 
 
Für unsere kinder- und jugendpsychiatrische Praxis in Lustenau suchen wir ab dem 1. Jänner 2027 eine 
freundliche, engagierte und zuverlässige Ordinationsassistentin bzw. einen Ordinationsassistenten zur Verstärkung 
unseres Teams. 
 
Wir wünschen uns: 

• Idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung als Ordinationsassistent/in und entsprechende 
Berufserfahrung, jedoch keine zwingende Voraussetzung 

• Zuverlässigkeit, Kontaktfreude und ein freundliches, herzliches Auftreten 

• Einfühlungsvermögen und Freude am Umgang mit Kindern, Jugendlichen und deren Familien 

• Geduld, Diskretion und Verständnis im Umgang mit psychisch belasteten Patientinnen und Patienten 

• Selbstständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

• Organisationstalent, Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeiten 

• Gute Computerkenntnisse und Bereitschaft, sich in neue Aufgaben einzuarbeiten 
 
Wir bieten: 

• Eine Vollzeitstelle mit 38 Stunden pro Woche 

• Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag 

• Freie Wochenenden und Feiertage sowie keine Nacht- oder Notdienste 

• Ein angenehmes und wertschätzendes Arbeitsklima 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Bezahlung über dem Kollektivvertrag 
 
Zu den Aufgaben zählen: 

• Telefonservice und Terminvereinbarung 

• Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten sowie deren Angehörigen 

• Patientenadministration und Verwaltung der Patientendaten 

• Organisation und Koordination des Ordinationsablaufs 

• Vorbereitung und Verwaltung von Befunden, Arztbriefen und medizinischen Unterlagen 

• Organisatorische Unterstützung im Rahmen der kinder- und jugendpsychiatrischen Diagnostik und 
Behandlung 

• Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten 
 
Unsere Ordinationszeiten: 
Montag: 08:00–15:00 Uhr 
Dienstag: 08:00–17:00 Uhr 
Mittwoch: 08:00–16:00 Uhr 
Donnerstag: 08:00–16:00 Uhr 
Freitag: 08:00–14:00 Uhr 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Wenn Sie gerne mit Kindern und Jugendlichen arbeiten, Einfühlungsvermögen mitbringen und Teil eines 
engagierten Teams werden möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail an: 
 
Dr.sadr.susann@gmail.com 
Praxis für Kinder- und Jugendpsychiatrie 
Maria-Theresien-Straße 17 
6890 Lustenau 

mailto:Dr.sadr.susann@gmail.com

