Stellenausschreibung

Ordinationsassistent/in (m/w/d) fiir Facharztpraxis fiir Kardiologie und Innere Medizin

Wabhlarztordination Dr. Helga Sutterliity, Gerbe 841, 6863 Egg

ab 01/27

Das sollten Sie mitbringen:

- abgeschlossene Ausbildung als Ordinationsassistenz

- Motivation und eigenverantwortliches Arbeiten

- Freundlichkeit und Kontaktfreudigkeit im Umgang mit Menschen

- Interesse an abwechslungsreichen Aufgaben

- Fahigkeit fur rasches und genaues Arbeiten

- Kenntnisse in Blrotatigkeiten/EDV

Ihr Aufgabengebiet:

- Management von Patientenanmeldung, Terminvergabe, Telefondienste, Emails

- Organisatorische Hilfe und Abrechnungen

- Management von Ordinationsbedarf und Bestellung des selbigen

- Blutabnahmen, einfache laborchemische Analysen, EKG, Lungenfunktion, LZ-EKG und LZ-RR
an- und abhangen

- Erfassen von Vitalparametern wie Blutdruck, Puls, Gewicht, GréRe

Wir bieten:

- eine Stelle fur 9-12h/Wo, immer Mittwoch und Donnerstag ohne Notdienste und
Wochenenddienste

- Abwechslungsreiche Arbeit im kleinen Team,

- eigenverantwortliche Tatigkeiten nach qualifizierter Einschulung;

- Entlohnung (iber dem Kollektivvertrag.

Falls Dein Interesse geweckt ist bitten wir um eine Bewerbung mit Lebenslauf per e-mail an:

info@kardio-egg.at



