Ordinationsassistenz (m/w/d)
Neurologische Kassenordination in Bregenz | Teilzeit 15-30 Stunden/Woche

Vereinbarung | ab Marz 2027

Fiir meine neurologische Kassenordination im Herzen von Bregenz suche ich eine
freundliche, zuverldssige und engagierte Ordinationshilfe (m/w/d) zur Verstiarkung meines
Teams.

Deine Aufgaben
- Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten
- Telefonische Terminvereinbarung und Koordination des Ordinationsablaufs
- Administrative Tatigkeiten und Verwaltung von Patientendaten
- Vorbereitung der Untersuchungsraume und Unterstltzung im Ordinationsalltag
- Je nach Qualifikation Mithilfe bei medizinischen Untersuchungen

Dein Profil
- Freundliches, empathisches und gepflegtes Auftreten
- Freude am Umgang mit Menschen
- Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
- Gute EDV-Kenntnisse und organisatorisches Geschick
- Teamfahigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
- Erfahrung im medizinischen Bereich oder eine Ausbildung zur Ordinationsassistenz
von Vorteil, jedoch nicht zwingend erforderlich

Ich biete
- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer neurologischen Facharztordination
- Ein angenehmes, wertschatzendes Arbeitsumfeld
- Geregelte Arbeitszeiten, Wochenpensum nach Vereinbarung
- Eine langfristige Zusammenarbeit
- Eine sorgfaltige Einschulung in die jeweiligen Aufgabenbereiche
- Entlohnung entsprechend Qualifikation, Berufserfahrung und Pensum lber dem
anwendbaren Kollektivvertrag

Arbeitsbeginn
Marz 2027, oder nach Vereinbarung.

Bewerbung

Wenn Du gerne mit Menschen arbeitest und Teil unseres Ordinationsteams werden
mochtest, freue ich mich tiber Deine Bewerbung mit Lebenslauf.

Bewerbung an: smhartmann@hotmail.com
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