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j Facharztin fir

Kinder- und
Jugendheilkunde

Ordinationsassistentin

Fur unsere moderne Kinder-Wahlarztpraxis in Feldkirch suchen wir zur Verstarkung
unseres Teams eine freundliche, engagierte und zuverlassige Ordinationsassistentin.

Quereinsteigerinnen sind herzlich willkommen!

Ihre Aufgaben

Freundlicher Empfang von Kindern und Eltern
Terminvereinbarung und Telefonmanagement

Administrative Tatigkeiten und Patientenverwaltung

Assistenz bei Untersuchungen nach Einschulung
Materialmanagement und Raumpflege

Unterstltzung im Ordinationsablauf, Rechnungen, Handkassa
Das bringen Sie mit

Freude am Umgang mit Kindern und Familien

Freundliches, empathisches und ruhiges Auftreten
Organisationstalent und Zuverlassigkeit

Gute Deutschkenntnisse

Sicherer Umgang mit dem Computer

Vorkenntnisse im medizinischen Bereich sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung
Wir bieten

Teilzeitstelle 50% BAM

Geregelte Arbeitszeiten

Grundliche Einschulung

Angenehmes Arbeitsklima in einer modernen Wahlarztpraxis
Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung

Faire Bezahlung, abhangig von Qualifikation und Erfahrung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail

praxis@kinderaerztin-jonas-feldkirch.com



