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RFL141 - Erfassung von Abwesenheiten 
 Aktenzeichen: E04.03.01 
 letzte Änderung: hr 14.01.2021 

Einstieg in den internen Bereich der Homepage 

 
- Aufruf der AEK-Seite www.arztinvorarlberg.at  
- Einstieg (grüner LOGIN „Button“ rechts oben) in den „Internen Bereich“ mittels 

Benutzername + Passwort bzw. über die SSO-Anmeldung 

 
 

- Menü „INTERN / Medicus / Meine Daten“ aufrufen 

 
 

http://www.arztinvorarlberg.at/
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Erfassen Bild / Sprache 

 
An dieser Stelle kann auch ein Passfoto hochgeladen werden, welches dann im Arztdetail 
angezeigt wird (jpeg-Format, max. 150 Pixel breit). 
 
Ebenfalls können Fremdsprachen, welche in Ihrer Ordination gesprochen werden, ausgewählt 
werden! 
 

 
 
 
 

Erfassen Abwesenheiten mit Vertretung 

 
Für die erfassten Abwesenheiten mit Datum VON-BIS können Ärzte zugewiesen werden, 
welche die Vertretung übernehmen. 
 
1. Definition der Ärzte die Vertretung übernehmen 
 
Es kann nur aus diesen Ärzten dann als Vertretung ausgewählt werden. Nach dem <Klick> auf 
(Bearbeiten) erscheint rechts daneben das Auswahlfenster. Hier können dann Ärzte lt. Sprengel 
ausgewählt werden. 
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Auswahl des Arztes der die Vertretung übernimmt, durch <Anklicken> des Arztes (ist dann 
markiert) und Zuordnung als Standard-Vertreter durch <Klick> auf den Pfeil-LINKS-Button. Es 
können auch mehrere Ärzte markiert und übernommen werden. 

 
 
 
Ärzte die Vertretung übernehmen sind somit ausgwählt! 
 
 
Auswahl Vertretung für Fachärzte: 
➔ Sprengel "Alle Sprengel"  auswählen 
➔ Name  Teil des Arztnames  eingeben 
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Auswahl des Arztes der die Vertretung übernimmt, durch <Anklicken> des Arztes (ist dann 
markiert) und Zuordnung als Standard-Vertreter durch <Klick> auf den Pfeil-LINKS-Button. Es 
können auch mehrere Ärzte markiert und übernommen werden. 
 
 
 
2. Erfassung des Abwesenheitszeitraumes 
 
Abwesenheiten werden am einfachsten über das Kalender-Symbol erfasst. Es erscheint ein 
kleiner Kalender wo das Datum entsprechend ausgewählt werden kann. 
 

 
 
Wichtig ist dabei, dass auch die Uhrzeit von Bedeutung ist! Es beginnen ja die 
Bereitschaftsdienste jeweils um 07.00 od. 08.00 Uhr. Somit muss beim BIS-Datum ev. der 
Folgetag (bis 07.00 od. 08.00) eingegeben werden! 
 
D.h. soll die Abwesenheit vom 08.02.2021 - 12.02.2021 gelten, dann die Einträge wie folgt 
vornehmen (bei Beginn 07.00 Uhr): 
 

 
  

Somit gilt der Tag 12.02.2021 als abwesend, und ab 13.02.2021 07.00 gelten dann 
wieder 
- die normalen Öffnungszeiten 
- bzw. die Ärztebereitschaft lt. Einteilung 
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Nach Eingabe des Abwesenheitszeitraumes können „Markierte Vertretungen“ zugeordnet 
werden.  
 
NUR ZUVOR DEFINIERTE STANDARD-VERTRETER KÖNNEN BEI DER ABWESENHEIT 
JETZT ZUGEORDNET WERDEN! 

 
 
 
Ergebnis - Abwesenheit mit Vertretung 

 
 

- Vertretungen können mit dem Symbol entfernt werden. 
- Abwesenheitszeiträume können durch LEEREN des Datum-VON und Datum-BIS 

entfernt werden. 

 

Mit „Speichern“ werden die durchgeführten Änderungen für die 
Bereitschaftsdienstnummer 141 (Abwesenheiten) und den Medicus-Online (Foto, 
Sprachen) wirksam! 

 
 


